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 المستفيد النهائي

تبرع عيني ( – تبرع نقدي)  

 )جمعية رؤى إلنسائية(

 

 

 

 

 



 

 إلهدف

ي يجب إتباعها عند تتبع 
تهدف هذه إللائحة ؤلى تحديد إلإجرإءإت وإلضوإبط إلت 

ي ؤدإرة إلأموإل. 
ز
إهة ف ز ع للمستفيد. وذلك لضمان إلشفافية وإلبز  إلنقد من إلمتبر

 إلصلاحيات

 عن تنفيذ هذه إللائحة 
ً
إلمسؤول إلتنفيذي بتوجيه إلأقسام إلمعنية يكون مسؤولا

ي إلجمعية
ز
 أو من ينوب عنه.  ف

 إلإجرإءإت

ع إلنقدي   : إستلام إلتبر
ً
 أولا

ع  -أ  ي إلنقد من إلمتبر
 تلق 

ع، يجب على موظف  ي إلنقد من إلمتبر
إلتحقق من هوية  قسم إلمحاسبةعند تلق 

ع، وتسجي عإلمتبر طه ؤن وجد  ل بياناته إلشخصية، وقيمة إلتبر ع وشر  ونوع إلتبر

ع  -ب   ؤصدإر ؤيصال للتبر

ع،  ع للمتبر  يتضمن إلبيانات إلتالية: يجب ؤصدإر ؤيصال بالتبر

عإسم  عقيمة  ،إلإقامةرقم إلهوية أو  ،إلمتبر ع ،إلتبر ع ؤن تاري    خ إلتبر ط إلتبر ، وشر

 وجد 

ي سجلات هذإ  وتقييد تسجيل -ج 
 
ع ف  إلجمعية. إلتبر

ي سجلات 
ز
ع ف  وذلك لضمان تتبعه بسهولة.  إلجمعية،يجب تسجيل إلتبر

ي إلحساب إلبنكي  -د 
 
ع إلنقدي ف  ؤيدإع إلتبر

ي إلحسابات إلبنكية 
ز
عات إلنقدية ف يجب على قسم إلمحاسبة ؤيدإع مبالغ إلتبر

 للجمعية إلمخصصة لذلك وفق ما نصت عليه إللائحة إلمالية إلمعتمدة 

 : 
ً
ي :  ثانيا

ع إلعين   إستلام إلتبر

ع  -أ  عات إلعينية من إلمتبر ي إلتبر
 تلق 



 

ي من 
ع إلعيتز ي إلتبر

ع،عند تلق  يحب على موظف إلمستودع إلتحقق من هوية  إلمتبر

ع وتسجيل بياناته إلشخصية  ي )نوع إلموإد وكميتها و إلمتبر
ع إلعيتز وتفاصيل إلتبر

 حالتها(

 

ع - ب   ؤصدإر ؤيصال للتبر

ع، يتضمن إلبيانات إلتالية: يجب ؤصدإر ؤيصال بالتبر   ع للمتبر

ع ؤن  ط إلتبر ع، وشر ع، تاري    خ إلتبر ع، رقم إلهوية أو إلإقامة، قيمة إلتبر إسم إلمتبر

 وجد 

ي سجلات إلجمعية  - ت
 
ع ف  تسجيل وتقييد إلتبر

عات إلعينية و ترسل لقسم إلمحاسبة  يجب على إلجمعية تشكيل لجنة لتقييم إلتبر

عات إلعينية وذلك لضمان تتبعها .  لإضافتها  ي سجل إلتبر
ز
 ف

 
 

 توزي    ع إلنقد على إلمستفيدين

ا للمعايبر إلمحددة من قبل 
ً
وفق إلجمعية يجب توزي    ع إلنقد على إلمستفيدين وفق

ي درإسة إلاحتياج للمستفيدين 
ز
وبحسب إلفئات وإلخدمات إلمنصوص عليها ف

ع على إلحسابات  منهملائحة خدمات إلمستفيدين وآلية إلتحقق  ويتم ؤيدإع إلتبر

 إلبنكية للمستفيدين

 

ي توزي    ع 
ع إلعين   على إلمستفيدين إلتبر

عات إلعينية وفق درإسة إلاحتياج للمستفيدين من قبل إلقسم  يتم توزي    ع إلتبر

ي 
ز
ز إلمستودع وفق ما هو مقرر ف إلمختص، وتصدر فسوحات إلصرف من قبل أمير

ي إللائحة إلمالية على أن يسجل إسم إ
لمستفيد ورقم هويته وإلموإد إلعينية إلت 

 إستلمها وتاري    خ إلاستلام. 

 



 

ع للمستفيد  : آلية إلتحقق من وصول إلتبر ي
 
هي عملية تتضمن عدة  إلنهائ

ع بالطريقة إلمناسبة وإلشفافة.   خطوإت تهدف ؤلى ضمان إستخدإم إلتبر

:  فيما تتمثل هذه إلخطوإت   يلىي

ي  -
 وإحتياجاته وموقعه ومعلومات إلاتصال به. تحديد هوية إلمستفيد إلنهائ 

ي قاعدة بيانات  -
ز
ي ف

وإرسال رسالة تأكيد له  إلجمعيةتسجيل إلمستفيد إلنهائ 

ع وموعد تسليمه.   بتفاصيل إلتبر

ز موظف مسؤول عن متابعة عملية إلتوصيل وإلتسليم وإلتقييم.  -  تعيير

يكة إلمحلية لضمان شعة وأمان عملية  - إلنقل إلتنسيق مع إلجهات إلشر

 وإلتخزين وإلتوزي    ع. 

ع وطريقة إستلامه.  - ي بموعد وصول إلتبر
 ؤرسال رسالة للمستفيد إلنهائ 

ع من خلال طلب ؤرسال  - ي للتبر
 ،صورةإلتحقق من إستلام إلمستفيد إلنهائ 

 .أو نموذج إستلام أو رسالة شكر ،شهادة توقيع أو  ،فيديو أو 

لتقييم مدى رضا إلمستفيد ؤجرإء مقابلات أو إستبيانات أو زيارإت ميدإنية  -

ه على حالته وظروفه.  ع ومدى تأثبر ي عن إلتبر
 إلنهائ 

ؤعدإد تقارير دورية عن نتائج عملية إلتحقق وإرسالها للجهات إلمانحة  -

كاء وإلجمهور.   وإلشر
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